電 腦 教 室 軟 體 安 裝 申 請 表
申請日期：　　　年　　 月　　日
※若於學期中申請安裝需時十個工作天數，為使教學能順利進行，請在軟體使用日前三週提出申請。
	申請人姓名：
（限本校教職員）
	申請單位：
	聯絡電話：

	課程名稱：
	軟體名稱：　　　　　   　  　　　　　　　　　　　　　　　　(版本)

	申裝教室： □Q111□Q115□Q116□Q117□Q213□Q214□Q215
            □B502□B602□E107□E809□L201□K104□K105□Y504□Y605
	用途：
□證照考試□教育訓練□研習活動
□學期教學使用　□軟體版本更新
□其他：                        

	使用時間：1.□ 整學期　【        】學年度
2.□部分時段：自　　　年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日
	

	安裝方式：
1.□申請單位自行安裝　
2.□軟體廠商安裝　※請申請單位協調廠商配合教室之使用情形，安排到校安裝時間，該時段務必洽詢本組確認
3.□數位教學組協助安裝※若非本組所採購之大量授權軟體請申請單位提供軟體檔案以及相關資料：（含使用授權文件、安裝說明文件、安裝檔案【如：光碟、隨身碟…等】）

	安裝說明：
軟體有特殊需求須加裝時，如：Excel 之增益集、主程式需與伺服器連線或系統環境不能有其他軟體．．．等，請務必在此欄位清楚說明。


申請人簽名：              日期：               申請單位主管簽名：              日期：             

	  - - - - - - - - - - - - - - - - - 電 腦 教 室 軟 體 安 裝 回 條 - - - - - - - - - - - - - - - - -

	承辦人員：
	軟體安裝完成：　□是　□否
	日期：

	申請人驗收簽章：
	軟體安裝完成：　□是　□否
	日期：

	軟體無法完成原因（請申請單位補足下列所須之各項資料後與本單一倂送回以利重新進行安裝處理）

	1. □ 資料不完備：
2. □ 軟體與作業系統環境以及其他應用程式衝突：
3. □ 其他：

	

	注意事項：
1. [bookmark: _GoBack]對申請軟體安裝有任何疑慮，請洽詢業務承辦人：吳孟堯先生　分機：1530。
2. 為避免影響其他人上機權益，上課所需的教學軟體，各單位請於寒假和暑假結束前四週確認，以利上課順利進行。
3. 申請單位所提供之軟體，應由申請單位詳加核對是否合法，並提供相關授權文件影本。本組將依照申請單位提供之授權安裝方式進行安裝，若為免費下載軟體，請提供該軟體下載網址及標示授權說明位置，如有違反著作權之情事，由申請單位自行負責。
4. 安裝軟體經申請單位測試無相容問題後，始得以進行安裝派送。如有違反著作權之情事，由申請單位自行負責。

	廠商到校安裝時間： 從　　　　年　　　月　 　　日　星期　 　第　 　節～第　　 節
　　　　　　　　　 到　　　　年　　　月　 　　日　星期　 　第　 　節～第　　 節

	軟體預計安裝時間： 從　　　　年　　　月　 　　日　星期　 　第　 　節～第　　 節
　　　　　　　　　 到　　　　年　　　月　 　　日　星期　 　第　 　節～第　　 節

	※備註



