
網頁特助維護教學 

2017/03修正 

無限網路資訊有限公司 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

登入畫面 

 在網址後面加上＠（如：http://www.12345.com /@），即可進入後台管理系統。 

 輸入帳密，即可登入作業。 
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資訊－儀表板 

 此為網站基本動向總覽畫面，透過此可了解網站目前狀態，瀏覽人次之數量與記錄，
以及表單留言檢視通知。 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

 進入後台時，維護者主要工作為以下三大區塊，接下來會逐一分述。 

 

主要維護區塊 

(1) 
基本資訊

html 

(2) 
輪播圖 (3) 

其他相關列表
資料之維護 
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html (1/2) 

 網站中的固定式圖文編輯資料，大多收納於此，有需要修改文字者，請由此進入編修。 
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 圖文編輯如下，相關常用功能如圖上標示。 

 編輯結束按存檔，網頁頁面立即更新。 

連結 

插入檔案
或圖片 

文字
效果 文字

尺寸 
文字
顏色 

對齊
方向 

存檔 

放大
視窗 

標點 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

圖形與連結 (1/2) 

 點選路徑：設計＞圖形與連結＞修改。 

 頁面上之［輪播圖］， ［跑馬燈］，均由此做換圖動作，為維持最佳視覺感受，請依
各網站所編列之提示尺寸製作。 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

圖形與連結 (2/2) 

 點入修改後之畫面如下，點［插入圖片或flash連結］可到檔案管理後台選擇。 

 移動圖片，即改變輪播之順序。編輯結束按［存檔］ ，網頁頁面立即更新。 

 檔案管理相關動作，可參閱［檔案管理］流程教學。 
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資料管理 

 點選路徑：資料管理＞XX維護＞修改。 

 每個網站所創建的資料不同，請再依左邊羅列之項目，點維護進入修改。 

 接下來進一步針對不同項目的維護管理，進行教學。 
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資料管理－商品分類 

1. 點選路徑：資料管理＞商品分類＞ ［新增］/［修改］ 。 

2. 商品分類的項目，對應到前端就是分類選單，可自己增加。 

表示該分類裡已有三個商品 ２ 

１ 

前端頁面 
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1. 前頁［商品分類］新增之項目，會於右端出現，列為選單。 

2. 點選即可看到出現的商品，點［新增］/［修改］進入維護。 

１ ２ 

資料管理－商品維護 

前端頁面 
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資料管理－商品維護－功能介紹 (1/3) 

依數字欄位對比介紹 

1. 分組：如要轉換分類，可於此變更。 

2. 群組：此分類為日後購物車執行，不同優惠 
方案時使用，可不填。 

3. 代表圖片：為商品挑一張代表圖，如不挑選， 
系統會以輪播照片的第一張做為代表。 

4. 上架日期：為商品新舊排序依據，大部份的 
排列都是已時間為主。 

5. 商品名稱：為必填欄位，且不可重覆。 

6. 輪播照片：先將圖片依指定尺寸編輯後匯入。 

7. 商品代碼：為商品的代碼或貨號，方便日後 
與買家溝通時，確認使用。（不需要可不填） 

8. 建議售價：金額與貨幣代號可自建。 

9. 商品型號：為購物車日後尺寸（或顏色）判 
斷依據，在同一商品定價中，可列出不同的 
型號，由上而下排序，每一列都是購物車篩 
選尺寸（或顏色）選單。 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 

６ 

７ 

８ 

９ 
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資料管理－商品維護－功能介紹 (2/3) 

1. 商品內容：詳細介紹圖文，請於商品內容，插入圖文編排。 

2. 影片連結：可從youtube上，嵌入原始碼之編輯區。 

１ 

２ 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

補充說明：嵌入Youtube影片原始碼 

操作流程： 

1. 先將影片上傳至Youtube 

2. 在頁面上找出［嵌入］ 

3. 調整要嵌入之影片大小，
可自訂大小 

4. 最後將右方紅色區塊之
語法複製，貼入即可 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

資料管理－商品維護－功能介紹 (3/3) 

1. 商品資料修改，點選「存檔」即發佈於前台。 

2. 該商品若暫時要下架（不刪除，日後或許會再上架），可將［啟用］勾選拿掉，存
檔即可。 

１ 

２ 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

資料管理－商品維護－照片選擇 

1. 放置照片或檔案的動作，請先按［選擇］。 

2. 系統跳出檔案管理頁面，若尚未上傳圖片或檔案，可利用［上傳檔案］操作流程（參
考前面教學），若已事先上傳，找出該檔案存在的頁面即可。 

3. 被選擇的圖檔會反藍底，若需要複選或全選，可勾選上方欄位。 

4. 選擇後，按［取回］，最後按［存檔］即完成。 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

資料管理－公告管理 (1/2) 

1. 點選路徑：資料管理＞公告維護＞ ［新增］/［修改］ 。 

2. 這裡新增一條內容，前端即新增一則公告。 

前端頁面 

１ 

２ 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

資料管理－公告管理 (2/2) 

1. 輸入公告日期與內容。 

2. 編輯完最後按［存檔］，內容就會出現在前台。之後要修改時，步驟也同此法。 

１ 

２ 

前端頁面 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

1. 點選路徑：資料管理＞相簿維護＞ ［新增］/［修改］ 。 

2. 這裡新增一條內容，前端即新增一本相簿。 

1 

資料管理－相簿維護 (1/2) 

前端頁面 
2 
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資料管理－相簿維護 (2/2) 

依數字欄位對比介紹 

1. 上架日期為商品新舊排序依據。 

2. 名稱為必填欄位，且不可重覆。 

3. 顯示圖片為相簿封面圖。 

4. 可說明照片拍攝之時間、地點、 
以及相關活動內容。 

5. 圖片不受尺寸限制，唯避免檔案 
過大下載太久，仍建議事先處理。 

6. 建立/修改完畢，按［存檔］即可。 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

1. 點選路徑：系統＞檔案管理。 

2. 網站內所有的資料，都會存放於檔案管理中，這裡可上傳各種格式檔案 。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

檔案管理 (1/5) 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

檔案管理 (2/5) －歸納與移動 

 為方便維護管理，請多善用［新增］資料夾，來進行各年度或不同種類的資料控管，
以免資料在日積月累下，造成檔案不易找尋及變更修改之困擾。 

 在［My Documents ］裡的檔案，可以在勾選後，按［移動］去搬移歸類。 

 移動流程為：勾選圖片→按移動鈕→選擇要移動之資料夾。 

 

１ 
２ 



本文件著作財產權歸無限網路資訊有限公司所有，授權使用僅限於教育訓練， 
未經本公司書面同意，請勿翻印、轉載，否則依法追究。 

檔案管理 (3/5) －上傳檔案 

 請按１～５步驟依序動作 

１ 

２ 

４ 

５ 

1. 上傳檔案 
2. 選擇檔案 
3. 找出圖檔或文件 
4. 點選開啟 
5. 上傳檔案 

３ 
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檔案管理 (4/5) －處理 

1. 如果已上傳，已於頁面上應用編排之檔案，為方便不用再重新排版，可利用  圖示
來進行檔案上傳更換動作，請留意：一旦變更即無法重回原來檔案。 

 

更新 
檔案 

刪除 
檔案 

逆時針 
旋轉 

順時針 
旋轉 

檔案路徑
與開啟 
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檔案管理 (5/5) －取回 

1. 依下列（1）→（2）→（3）流程，運用［取回］把檔案放進來。 

2. 一次要置入多張的檔案或圖片，可先勾取［全選］或［複選］進行。 

１ 

２ 

３ 
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