
 

 

 

 

 

 

圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗應檢參考資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
試題編號：090─900301─6 

修正日期：97 年 4 月 20 日  

 

 

 

 

 

 

 



 

（第二部份） 

圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗應檢參考資料目錄 

壹、圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗應檢人員須知 ................................................ 1 

貳、圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗應檢人員自備工具表 .................................... 3 

參、圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 ...........................................5-10 

肆、圖文組版－文字處理職類丙級技術士技能檢定術科測試時間配當表……………….11 

 



 1

壹、圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗應檢人員須知 

 一、 本職類丙級技能檢定術科測驗試題分「文字處理」及「照相打字」二項，「文字

處理」有四題試題，「照相打字」有二題試題，應檢人員可就本身之專精技能於

術科測驗報名時登記選擇一題參加技能檢定，並依術科承辦單位通知日期、地點

及有關規定前往報到參加檢定。。 

 二、 到達檢定場後，請先到「報到處」辦理報到手續及領取檢定試題，然後才能進入

檢定場。遲到十五分鐘以上者，以棄權缺考論。 

 三、 報到時，請攜帶檢定通知單、學科准考證及國民身份證或其他法定身份證明。 

 四、 進場後，應依據術科檢定編號進入指定位置，並將學科准考證及術科檢定通知單

放在指定位置。 

 五、 依據辦理單位所提供之工具表清點工具，如有短少或損壞，立即請場地管理人員

補充或更換（檢定後如有短少或損壞，應照價賠償）。 

 六、 依據所選定檢定項目試題材料表，先行檢查材料規格及數量是否正確，如有錯

誤，應立即請場地管理人員補充或更換（開始檢定後一律不准更換）。 

 七、 俟監評人員宣佈「開始」口令後，才能開始檢定作業。 

 八、 檢定中不得與鄰人交談、代人操作或託人操作。 

 九、 檢定中應注意自己、鄰人及檢定場地之安全。 

 十、 檢定作業流程： 

(一) 照相打字檢定時間由相紙安裝即開始計時。 

(二) 二項檢定均請應檢人員於版面上鍵入姓名。 

(三) 文字處理檢定於試題開始製作即開始計時。 

(四) 檢定須在規定時間內完成，若提前完成或在監評人員宣佈「檢定截止」時，

立即停止操作並將試題交還，成品依場地管理人員指定位置排放整齊。 

十一、 離場前，應點交工具及清潔場地，同時將檢定通知單請監評人員簽章後才可離開

檢定場。 

十二、 離場時，除自備工具外，不得攜帶任何東西出場。 

十三、 不遵守試場規則者，除勒令出場外，並取消應檢資格以不及格論處。 
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十四、 各試題檢定時間均為 90 分鐘。 

十五、 分數之評分，分現場評分與成品評分，如評審表所列。其評分項目均以扣分方式

扣分，低於 60 分為不及格。違規者或未完成作業不予評分。 
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貳、圖文組版丙級技術士技能檢定術科測驗自備工具表 

試題編號：090-900301-1～4 1 人份 

項 次 名 稱 規 格 單 位 數 量 備 註

1 量 字 表 應檢人員個人作業習慣使用

為準 張 1  

2 直 尺 含英制及公制標示(30 公分

長即可) 支 1  
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試題編號：090-900302-1～2 1 人份 

項 次 名 稱 規 格 單 位 數 量 備 註

1 量 字 表 應檢人員個人作業習慣使用

為準 張 1  

2 直 尺 含英制及公制標示(30 公分

長即可) 支 1  

3 美 工 刀 、 膠 水 應檢人員個人作業習慣使用

為準 份 1  
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參、圖文組版（文字處理）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900301-1 

 二、 試題名稱：文字處理 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

四、 檢定項目： 

(一) 版面尺寸和字體樣式。 

(二) 文稿打字、修訂和表格編排。 

(三) 檔案儲存及列印校正。 

 

五、 檢定試題內容 

(一) 磁片含內文電子檔名為 TEXT.TXT，附更正編輯指示書面，內文約一千多

字，中英文混排。電子稿未包含的文字，請依書面資料標示處自行輸入，

並注意校正錯誤。 

(二) 大小標題由應檢人員自行輸入文字，並依版面美觀性搭配字體和級數。 

(三) 版面規格：版面為 16 開 26cm ×19cm，排版成品總頁數不得超過二頁。 

(四) 二欄横排，排版範圍在 24cm ×15cm，頁邊留白自行控制。 

(五) 表格請自行製作，寬度不可超過一欄。 

(六) 測試時間自版面製作到檔案完成列印，以及列印修改校對完畢。 

(七) 將完成檔案儲存於磁片中。 

(八) 作業完畢須將成品、原稿及磁片一併繳交評審員評分。 
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參、圖文組版（文字處理）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900301-2 

 二、 試題名稱：文字處理 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

 四、 檢定項目： 

(一) 文稿打字及錯字修正。 

(二) 版面尺寸與字體樣式設定。 

(三) 檔案儲存及檔案列印校正。 

 五、 檢定試題內容： 

試題內容為模擬橫書書本之文字處理： 

(一) 版面尺寸為 14cm×20cm（雙頁 2 頁），或可以製作成 28cm×20cm（跨頁 1

頁）。 

(二) 頁面留白請依製作說明來製作，文字編排採一欄排列。 

(三) 磁片內含文字檔，檔名為 TEXT.TXT，共約七百多字。電子稿中未包含的文

字，請依製作說明，自行輸入。同時依製作說明，將錯誤文字修改正確。 

(四) 字體大小與樣式請依製作說明設定。請注意標題、中標、小標與內文字的

字體級數與樣式。 

1. 標題：特粗黑體，級數為 22pt 或 31 級。 

2. 中標：仿宋體，級數為 12pt 或 17 級。 

3. 小標：特粗明體，級數為 10pt 或 14 級。 

4. 內文：粗明體，級數為 10pt 或 14 級。 

(五) 文字字距與行間距依版面美觀性自行設定。 

(六) 表格尺寸與位置請依書面說明設定。表格分為三橫欄與兩直欄，每一欄框

為 1cm×5cm。 

(七) 測試時間自版面製作到檔案完成列印，以及列印修改校對完畢。 

(八) 將完成檔案儲存於磁片中。 

(九) 作業完畢須將成品、原稿及磁片一併繳交評審員評分。 
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參、圖文組版（文字處理）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900301-3 

 二、 試題名稱：文字處理 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

 四、 檢定項目： 

(一) 版面尺寸和字體樣式。 

(二) 文稿打字、表格製作及圖檔版面編排。 

(三) 檔案儲存及列印校正。 

五、檢定試題內容 

(一) 版面尺寸：單頁為 21cm ×27.5cm。 

(二) 內文字每行 22 字，二欄排版，頁面留白請自行調整。 

(三) 標題和頁碼位置必須依製作說明設定。 

(四) 磁片內含文字檔，檔名為 TEXT.TXT，電子稿中未包含的文字請依製作說明

自行輸入。另含圖片檔，檔名為 LOGO.BMP。 

(五) 字體大小與樣式如下： 

1. 大標題：粗黑體，依製作說明鋪灰底色塊尺寸如製作說明標示，級數為

70 級(47pt)。 

2. 前言：楷體，級數為 13 級(9pt)。 

3. 內文：明體字，級數為 15 級(10.5pt)。 

4. 頁碼：級數為 11 級(7.5pt)。 

(六) 字距、行距自行調整，內文字必須均勻排滿二欄。 

(七) 表格請依製作說明輸入文字和製作，完成尺寸為 4cm ×4cm，字體不限。 

(八) 測試時間自版面製作到檔案列印完成，以及列印修改校對完畢。 

(九) 完成檔案儲存於磁片中。 

(十) 作業完畢須將成品、原稿及磁片一併繳交評審員評分。 
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參、圖文組版（文字處理）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900301-4 

 二、 試題名稱：文字處理 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

 四、 檢定項目： 

(一) 版面尺寸和字體樣式。 

(二) 文稿打字及編排。 

(三) 檔案儲存及列印校正。 

五、檢定試題內容 

(一) 版面尺寸：單頁為 14cm ×20cm，必須依製作說明樣式製作雙頁。 

(二) 頁面留白請自行調整，必須依左右頁之編排原則。 

(三) 書眉和頁碼位置必須依製作說明設定。 

(四) 磁片內含文字檔，檔名為 TEXT.TXT，電子稿中未包含的文字請依製作說明

自行輸入。 

(五) 字體大小與樣式如下： 

1. 書眉：粗黑體，反白字，級數為 16 級(11pt)。 

2 內文：圓體字，級數為 18 級(12pt)。 

3. 說明文字：明體字，右傾斜，級數為 14 級(10pt)。 

(六) 字距、行距自行調整。 

(七) 測試時間自版面製作到檔案列印完成，以及列印修改校對完畢。 

(八) 完成檔案儲存於磁片中。 

(九) 作業完畢須將成品、原稿及磁片一併繳交評審員評分。 
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參、圖文組版（照相打字）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900302-1 

 二、 試題名稱：照相打字 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

 四、 檢定項目：文稿打排、沖洗作業。 

 五、 檢定試題內容： 

(一) 手寫稿約一千多字，中英文混排。 

(二) 版面規格：橫式排列，版面為 16 開 19cm×26cm 一面。 

(三) 一欄，每行 45 字。 

(四) 內文字體中明，級數 15 級或 10.5p。 

(五) 字間 0、行間 7 級或 5p（半字高），次標題與內文行間距相同，段間距半

行。 

(六) 大標題 50 級粗黑，次標題 32 級中黑，小標題 20 級長 1。 

(七) 時間測試自安裝相紙到相紙沖洗完成。 

(八) 輸入過程如發現錯誤，可補打文字，於相紙沖洗完成後更改，唯更改時間

必須計入總作業時間內。 

(九) 作業完畢須將成品及原稿一併繳交評審員評分。 
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參、圖文組版（照相打字）丙級技術士技能檢定術科測驗試題內容說明 

 一、 試題編號：090-900302-2 

 二、 試題名稱：照相打字 

 三、 檢定時間：90 分鐘 

 四、 檢定項目：文稿打排、沖洗作業。 

 五、 檢定試題內容： 

(一) 手寫稿約一千多字，中英文混排。 

(二) 版面規格：橫式排列，版面為 16 開 17cm×26cm 一面。 

(三) 一欄，每行 34 字。 

(四) 內文字體中明，級數 20 級或 14.25p。 

(五) 字間 0、行間 10 級或 6p（半字高），次標題與內文行間距相同，段間距半

行。 

(六) 大標題 50 級粗黑，次標題 32 級中黑，小標題中黑 20 級長 1。 

(七) 時間測試自安裝相紙到相紙沖洗完成。 

(八) 輸入過程如發現錯誤，可補打文字，於相紙沖洗完成後更改，唯更改時間

必須計入總作業時間內。 

(九) 作業完畢須將成品及原稿一併繳交評審員評分。 
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肆、圖文組版－文字處理職類丙級技術士技能檢定術科測試時間配當表 

每一檢定場，每日排定測試場次為上、下午各乙場；程序表如下 

時 間 內 容 備 註 

08:50～09:10 1.監評前協調會議（含監評檢查機具設備）。

2 應檢人報到完成。 20 分鐘 

09:10～09:30 

1.應檢人抽題及排定工作崗位。 

2.場地設備及供料、自備機具及材料等作業

說明。 

3.測試應注意事項說明。 

4.應檢人試題疑義說明。 

5.應檢人檢查設備及材料。 

6.其他事項。 

20 分鐘 

09:30～11:00 第一場測試 測試時間 90 分

鐘 

11:00～12:00 
1.監評人員進行評分。 
2.應檢測試成績登錄彙整。 
3.術科測試相關資料彌封彙整。 

60 分鐘 

12:00～12:50 
1. 監評人員休息用膳時間。 

2.檢定場地復原。 

3.應檢人報到完成。 
50 分鐘 

12:50～13:10 

1.應檢人抽題及排定工作崗位。 

2.場地設備及供料、自備機具及材料等作業

說明。 

3.測試應注意事項說明。 

4.應檢人試題疑義說明。 

5.應檢人檢查設備及材料。 

6.其他事項。 

20 分鐘 

13:10～14:40 第二場測試 測試時間 90 分

鐘 

14:40～15:40 
1.監評人員進行評分。 
2.應檢測試成績登錄彙整。 
3.術科測試相關資料彌封彙整。 

60 分鐘 

15:40～16:00 測試結束檢討會（監評人員及術科測試辦理

單位視需要召開） 
20 分鐘 

 

 




